
图书馆荐购系统流程及说明 

1. 荐购系统登陆  

1） 访问途径  

登陆图书馆主页（http://www.lib.tongji.edu.cn），打开“读者服务”——“读者荐

购”，选择“荐购图书”或“参与选书”，如图 1 所示： 

 

图 1 

2）系统登陆  

选择“荐购图书”，或选择“参与选书”后点击“荐购”按钮，链接至“同济大学图书

馆荐购系统”。系统登陆需要进行统一身份认证，即输入校园一卡通账号和密码，如图 2：

 
图 2 



2. 图书荐购  

图书荐购有两种途径：  

第一种是直接荐购，即图 1 中的“荐购图书”，直接输入想要推荐的图书信息，如题名、

作者、出版社、ISBN 号等，信息越齐全越能避免图书采购的差错率。 

第二种是征订目录荐购，即图 1 中的“参与选书”，通过查询和浏览征订目录，选择想

要推荐的图书，点击“荐购”按钮即可。 

1）直接荐购 

直接输入想要推荐的图书信息，如题名、作者、出版社、ISBN 号等，并选择语种“中文”

或“西文”。提示：请尽量填写完整信息，以确保正确购买到您需要的图书，*为必填项。如

图 3 所示，荐购《图说西方建筑简史》，输入您所知道的所有图书信息及推荐理由，点击“荐

购”，成功推荐后显示成功提示。 

 

图 3 

2）征订目录荐购 

在图 1 中点击“参与选书”，或登录“我的图书馆”后点击“读者荐购”—“详细征订

目录”，可以进入①“征订目录浏览”和②“征订分类浏览”，如图 4： 

 

图 4 



① 征订目录列表浏览，输入关键字查询并荐购  

第一步：按题名或其他关键字输入后查询，如：输入题名关键字为“建筑”，查询关于

建筑方面的图书，检索后出现结果，如图 5、图 6 所示：  

 
图 5 

 

 

图 6 

 

第二步：浏览查询结果，在想要推荐的图书条目右侧，点击“荐购”按钮，页面将显示

这本图书的具体信息，请输入荐购信息，如适用对象、推荐理由等，如图 7： 



 

图 7 

第三步：信息填写完整后，点击“荐购”，显示成功提示信息，如图 8：  

 

图 8 

完成以上步骤，则成功荐购了一本图书。 

② 征订目录分类浏览并荐购  

第一步：按中图分类法，点击每一个类名，即可进入浏览相关书目，如图 9 点击“R 医

药、卫生”，会显示所有征订目录中关于医学方面的图书信息。  



 

图 9 

第二步：在要推荐的图书信息上，点击“荐购”，将出现图书的详细信息，重复图 7、图

8 的步骤后，就成功荐购了该书。  

3. 荐购历史  

1）点击“我的图书馆”—“荐购历史”，将看到个人荐购的所有图书及状态信息。其中，

典藏一周内的图书右侧有一个“优先借阅”按钮，表示该书正处于留书期间，荐购者享有优

先借阅权，如图 10： 

 

图 10 

2）点击“读者荐购”—“荐购历史”，将看到所有读者荐购的图书信息及状态，如图 11： 



 

图 11 

4. 说明  

1）荐购人信息的填写  

在“我的图书馆”—“读者信息”中可查看并修改个人信息。提示：请填写有效的邮箱

地址，以便顺利接收系统的回复邮件。  

2）图书订购说明  

荐购的图书应符合馆藏要求，必需是具有一定学术性、研究性、参考性的著作、教参、

年鉴和工具书，习题集、考试题册、纯娱乐性小说和家庭读物等图书一般不予采购。凡是符

合馆藏要求、目前没有馆藏的图书，图书馆将在经费许可范围内及时采购。 

3）荐购图书状态及邮件回复说明  

① 成功订购的图书，荐购历史中其状态显示为“已订购”，系统会自动发送邮件通知订

购状态。 

② 未订购的图书，荐购历史中其状态显示为“已处理”，并提示未订购的理由，同时系

统会自动发送邮件通知未订购状态。 

4）其他说明  

① 图书到馆周期：征订目录推荐的图书采购周期一般为 2 个月。直接荐购的图书视情

况不同有所区别，如：某些图书因出版时间较早，出版社库存少或等待再版，采购周期较长；

某些图书如果已经绝版，则无法采购。  

② 新书通报服务：读者荐购的图书，请密切关注图书馆主页上每期的“读者荐购到馆

书目通知”，以便及时掌握荐购图书的到馆情况。  
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