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一、图书馆简介
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1.1 图书馆概况

       同济大学创建于 1907 年，随后相继设立藏书楼、阅览室、图书
室等。1934 年正式建立同济大学图书馆。经过多次的搬迁与重建，现
由四平路校区图书馆、嘉定校区图书馆、医学图书馆沪西校区、医学
图书馆沪北校区、德文图书馆、同济大学博物馆组成，总面积 75323
平方米，标准阅览座位近 7000 个。

四平路校区图书馆

医学图书馆沪西校区

德文图书馆

嘉定校区图书馆

医学图书馆沪北校区

博物馆
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1.2 入馆小提示

       图书馆坚持“读者第一，服务至上”的办馆宗旨，开展文献流通阅览、
电子阅览、国内外馆际互借、参考咨询、信息素养教研、科技查新、
学科服务、情报分析与研究、知识产权信息服务等，形成了文献资源
服务、学科情报服务、文化交流等服务体系，充分发挥图书馆在服务
教学、科学研究、文化传承等方面的作用。
       亲爱的读者，欢迎走进同济大学图书馆，开启你的知识宝库。

        校园卡：
      校园卡学生卡默认开通图书馆的所有功能，请凭校园卡或者通过
人脸识别进馆，离馆时请刷卡后离开。

        开放时间：
      四平路校区图书馆、嘉定校区图书馆、医学图书馆沪西校区、医
学图书馆沪北校区、德文图书馆：7:30-22:30（节假日照常开放）；

       博物馆：8:30-16:30（周一至周六，节假日另行通知）。

        文明入馆：
      读者入馆应注意仪表整洁、举止文明。禁止携带易燃、易爆、刀
具和其他违禁物品入馆。禁止在馆内吸烟，严禁使用明火。

      读者进入阅览室、书库后应保持安静，需将手机调至静音。注意
卫生，禁止随地吐痰、乱丢纸屑、杂物等。禁止在阅览室、书库内用
餐和吃零食。

      读者应爱护馆内设施设备，不得随意把阅览室和休闲区域的桌椅
搬离所属区域。严禁随意涂抹刻画和破坏设备，严禁藏匿、撕割、涂画、
偷窃书刊资料。

      读者使用图书馆电器设备应严格按照安全使用规程操作。严禁使
用取暖器、电热杯、拖线板等易引起火灾的电器设备。



二、文献资源服务

2.1 如何借还书？

       同济大学图书馆拥有丰富的馆藏资源和电子文献资源，目前拥有
纸本图书 460 余万册，纸质中外文现刊近 600 种。电子图书及学位论
文约 2171 万册，中文电子期刊 21257 种，外文电子期刊 67268 种。
图书馆订购了各种知名的大型综合性数据库、各类权威的专业学会出
版物全文数据库，共计 276 个。

        认识索书号
      索书号又称索取号，是图书馆藏书排架用的编码，常被印在书脊
下方的书标上以及图书书名页。在馆藏系统中，每种索书号是唯一的，
可以确定馆藏图书在书架上的排列位置。索书号由两部分构成：分类
号和著者号，用斜线间隔，在书脊标签上常为上下排放，上为分类号，
下为著者号。
      例如《平凡的世界》这本书：

        查找图书
      以《平凡的世界》为例
（1）检索图书馆馆藏目录，获取馆藏地和索书号

分类号：I247.57，是根据《中国图书馆
分类法》给每一本书进行分类，同一子
类的图书分类号相同。
著者号：L829.3，是按照图书作者姓名
编排的，由该图书的第一责任者的拼音
首字母和 3 位阿拉伯数字组成；采用著
者号码后，一位作者所著的同一学科主
题的图书会被集中在一起，更方便读者
查找资料。
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       除了通过图书馆主页检索书目信息外，还可以通过“同济大学图
书馆服务”微信服务号或“同济大学图书馆”微信公众号查询。

       菜单栏点击“我的书”，选择“图书查询”，输入书名，查看索
书号和馆藏情况。

        使用“同济大学图书馆服务”微信服务号查询
      扫描下方二维码关注“同济大学图书馆服务”微信服务号，进行
用户注册，绑定学号和手机号。
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        使用“同济大学图书馆”微信公众号查询
      扫描下方二维码关注“同济大学图书馆”微信公众号。

      菜单栏点击“资源导航”，选择“馆藏书刊查询”，即可进入书
目检索系统。
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        借阅规则
     馆藏资源在各校区图书馆借阅权限说明情况如下：

（2）根据索书号，找到楼层和书架

图书馆 馆藏地 书架状态 借阅状态 

 

四平路校区图书馆 

总馆科技图书阅览室（外文） 开架 可借 

总馆科技图书阅览室（中文） 开架 可借 

总馆社科图书阅览室（外文） 开架 可借 

总馆社科图书阅览室（中文） 开架 可借 

马克思主义专题阅览室 开架 可借 

总馆期刊阅览室 开架 仅阅览 

总馆书库 开架 可借 

教参与专题图书阅览室 开架 仅阅览 

总馆过刊库 闭架 仅阅览 

闻学堂 开架 仅阅览 

古籍与特藏文献研究室 闭架 仅阅览 

同济文库 闭架 仅阅览 

 

图书馆 馆藏地 书架状态 借阅状态 

 

四平路校区图书馆 

总馆科技图书阅览室（外文） 开架 可借 

总馆科技图书阅览室（中文） 开架 可借 

总馆社科图书阅览室（外文） 开架 可借 

总馆社科图书阅览室（中文） 开架 可借 

马克思主义专题阅览室 开架 可借 

总馆期刊阅览室 开架 仅阅览 

总馆书库 开架 可借 

教参与专题图书阅览室 开架 仅阅览 

总馆过刊库 闭架 仅阅览 

闻学堂 开架 仅阅览 

古籍与特藏文献研究室 闭架 仅阅览 

同济文库 闭架 仅阅览 

 



 

 

 

嘉定校区图书馆 

 

 

 

 

嘉定校区图书馆（外文） 开架 可借 

嘉定校区图书馆（中文） 开架 可借 

嘉定期刊过刊 闭架 仅阅览 

嘉定声像 闭架 可借 

嘉定特藏（古籍、民国） 闭架 仅阅览 

嘉定保存本库 闭架 部分可借 

嘉定德文书库 闭架 可借 

嘉定密集书库 闭架 可借 

医学图书馆沪西校区 

沪西校区图书馆 开架 可借 

沪西密集书库 闭架 可借 

沪西保存本库 闭架 部分可借 

医学图书馆沪北校区 
沪北校区图书馆 开架 可借 

沪北过刊库 闭架 仅阅览 

德文图书馆 
德文图书阅览室 开架 可借 

德国研究中心图书专架 开架 仅阅览 

 

 

 

 

嘉定校区图书馆 

 

 

 

 

嘉定校区图书馆（外文） 开架 可借 

嘉定校区图书馆（中文） 开架 可借 

嘉定期刊过刊 闭架 仅阅览 

嘉定声像 闭架 可借 

嘉定特藏（古籍、民国） 闭架 仅阅览 

嘉定保存本库 闭架 部分可借 

嘉定德文书库 闭架 可借 

嘉定密集书库 闭架 可借 

医学图书馆沪西校区 

沪西校区图书馆 开架 可借 

沪西密集书库 闭架 可借 

沪西保存本库 闭架 部分可借 

医学图书馆沪北校区 
沪北校区图书馆 开架 可借 

沪北过刊库 闭架 仅阅览 

德文图书馆 
德文图书阅览室 开架 可借 

德国研究中心图书专架 开架 仅阅览 

 注：若检索到该书或期刊位于闭架区，可委托馆员取书。

      借阅：请持本人已开通借书功能的校园卡借阅文献，除古籍、特
藏文献、部分教材、报刊和合订本等规定只供阅览外，其他纸本图书
均可供读者阅览和外借。已借图书到期前 10 天内可在网上自助办理
续借，或到图书馆办理续借，可续借 2 次，每次 15 天。

更多借阅规则详见《同济大学图书馆图书借阅规则》（https://www.lib.tongji.edu.cn/
index.php?classid=11976&newsid=31412&t=show）也可扫描上方二维码查看
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        还书可放进自助还书箱。
      小萌新们如果还不会使用自助借还机，可扫描下方二维码参看新
生微课《自助借还机》。

      小提示：图书委托申请前请在“我的图书馆”补充手机号信息和
邮箱地址，以便找不到书时，馆员与读者及时取得联系。另外，请您
关注“同济大学图书馆服务”微信服务号，绑定学号和手机号，以便
接收委托借阅到馆提醒。
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        借还书流程
       馆藏资源在各校区图书馆借阅权限说明情况如下：

        通借通还
      为方便广大读者借还书，各校区图书馆（暂不含学院图书分馆）
实行通借通还服务。
      通借指异地委托借书，即读者可进入图书馆主页，通过图书馆书
目检索系统（OPAC）且登录“我的图书馆”自行委托借书，或者携
带校园卡至各校区图书馆咨询台提交异地委托申请。
       通还指异地还书，即读者所借图书可在任一校区图书馆归还。
馆藏地为学院分馆的图书应遵循各学院分馆的图书借阅规则。

        委托借书
      读者可通过图书馆主页馆藏目录进入“同济大学图书馆书目检索
系统”自行委托借书，或至各校区图书馆咨询台办理图书委托申请。
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        预约借书
      对已借出仍未归还的图书可以申请预约，即馆藏书刊状态显示为
“借出”的图书可以预约。读者可通过“我的图书馆”自行预约或至
图书馆咨询台借还书处办理预约手续。

        预约规则：
      · 读者可跨校区异地预约，可选择在任一校区图书馆取书；
      · 每人可预约 2 册图书，预约图书占用可借阅图书的总额度；
      · 同一册图书可多人预约，并且按先来后到的顺序通知读者取书；
      · 预约记录保留 45 天，预约到书保留 7 天，7 天内不取书则视为
读者违约，所预约的图书将被转给下一位预约的读者，读者累计违约
3 次将被取消预约资格 90 天；
      · 借阅状态为“不可借”的图书、期刊及学位论文、学院分馆的图
书不可预约；
      · 逾期未还图书且逾期天数达 100 天以上的读者不可预约；
      · 图书馆采用先预约后续借的预约规则，即读者所借图书若有人预
约则不可续借。
      · 请读者在申请预约前完善“我的图书馆”中个人邮箱、手机号等
联系方式。
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        送书服务

       如果您需要的文献我们图书馆没有收藏，怎么办？我们还提供了
馆际互借、图书荐购等服务，帮助您快速获取所需文献，快来了解下
都有哪些服务吧。

        四平路校区图书馆送书上门服务
       服务对象：同济大学的教师、博士研究生
       服务范围：同济大学四平路校区内的教学楼、办公室楼，学生宿
舍可送至楼宇门口
       服务时间：周一至周五 9:30-11:30,14:00-16:00（国定假、寒暑
假除外）
       详见链接：https://www.lib.tongji.edu.cn/index.php?classid=
12840

        馆际互借
       馆际互借可为本校读者借阅外馆收藏的图书。读者可以通过同济
大学馆际互借与文献传递系统进行申请，一般借期为两周，图书到馆
后将邮件或电话通知读者来馆领取。
       联系邮箱：jgu@lib.tongji.edu.cn
       联系电话：021-65982733

        慧源跨阅
       该服务平台主要为上海东北片区高校师生提供平台内高校图书馆
的馆藏纸本资源借阅服务、图书馆空间和学术服务。
       目前已完成我们图书馆与复旦大学图书馆的资源服务共享，读者
可直接凭手机二维码进入对方大学部分校区图书馆阅览和借书，获取
高质量的学术资源，参加各馆举办的学术讲座。

       嘉定校区图书馆送书上门服务
       服务对象：嘉定校区内师生
       服务范围：嘉定校区内的各楼宇
       申请方式：邮箱（jdss@lib.tongji.edu.cn）申请或电话（021-
69589455）申请
       详见链接：https://www.lib.tongji.edu.cn/index.php?classid=
11979&newsid=31990&t=show

2.2 我馆无馆藏的资源如何获取？
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小提示：使用前需关注
“慧源跨阅”微信公众
号，并进行用户注册，
注册成功后生成二维码，
凭借二维码就可以使用
对方高校的服务。
具体操作流程可扫描右
方二维码查看：

        同心汇采荐购平台
       “你选书、我买单、送到手、看完还”，同心汇采荐购系统是图
书馆携手京东平台推出的荐购新服务，读者可以在系统中对所需中文
图书直接选采，如果选择图书复本未达到本馆可购上限，可以直接下
单采买，快速寄到读者手中，每人限选 3 册，借期 30 天，中途可续
借 2 次。

       荐购平台入口：https://
pickbuy.tongji.edu.cn/
       也可通过扫描右方二维码进入：
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        汇文荐购平台
       读者可提交荐购图书相关信息，图书馆审核后会进入订购流程，
后续图书馆会邮件通知读者订购进度。图书到馆后将留置在您预约的
校区图书馆咨询台一周，请及时办理借阅手续。

荐购平台入口：https://webpac.tongji.edu.cn/asord/asord_redr.php

联系电话：021-65980405（周一至周五 8:00-11:30,13:30-17:00）

小提示：荐购图书时请先完善个人信息，正确填写邮箱，以便后续接
收到书通知。
       如需了解更多图书荐购相关规则及系统平台的使用指南，可按照
下图操作步骤进行查看：
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2.3 如何查找电子资源？

        数据库导航
      读者可通过图书馆官网（https://www.lib.tongji.edu.cn/）获取
需要的电子资源，操作步骤如下图，可通过数据库名称、学科类别、
资源类型、语种等条件进行搜索。
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        全文期刊导航
      读者可通过图书馆全文期刊导航系统了解期刊相关信息，包括期
刊来源数据库，期刊所属的学科分类，可以帮助读者快速了解某学科
的期刊列表。



2.4 我馆未购买的电子资源如何获取？
      如果您需要的电子资源在我馆数据库中无法检索到或者无法获取
全文电子文献，您可以通过文献传递、数据库荐购、单本外文电子图
书荐购等方式获取所需的电子文献资源。
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        文献传递
      可以获取我馆无馆藏的电子资源，通过同济大学馆际互借与文献
传递系统获取文献。

        数据库荐购
      读者可以向图书馆推荐采购未购买的数据库资源，推荐的数据库
必须以为教学科研服务的学术资源为主。我们将在充分考虑和研究读
者的推荐建议、馆藏情况、经费因素后，最大限度地进行采购以满足
读者需求。
操作步骤如下图：



2.5 校外如何访问电子资源？
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        单本外文电子图书荐购
      读者可通过同济大学图书馆书目检索系统向图书馆推荐购买单本
外文电子图书，完整填写图书相关信息和个人联系方式，审核通过后
图书馆会与该读者联系。

        基于 VPN 的校外访问
      读者可通过同济大学图书馆书目检索系统向图书馆推荐购买单本
外文电子图书，完整填写图书相关信息和个人联系方式，审核通过后
图书馆会与该读者联系。
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        基于 CARSI（无需 VPN）的校外访问
      基于 CARSI 的校外访问，无需安装软件，可直接访问 CNKI、万方、
Web of Science、EI 等共 23 个数据库，具体操作步骤如下：
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三、空间和设备设施服务
      图书馆为读者提供大开间阅览室、电子阅览室、研习讨论室、文
化展览、报告厅等空间服务以及寄包柜、公共查询机、自助机 & 复印
机等设备。

      现四平路校区图书馆、嘉定校区图书馆、医学图书馆沪西校区共
计 13 个阅览室，总计约 2800 个座位可供预约。同学们可自行根据需
要在图书馆读者服务模块或“同济大学图书馆服务”微信服务号进行
座位预约。读者可在前一天的 8:00 至当天 7:00 前进行当天座位预约。

        温馨提示：
       预约了座位的同学须在当天 8:30 之前刷卡使用座位，不然会被系
统记为违约一次，违约满 3 次 7 天内不能使用预约系统。
       另外如果读者临时有事情需要暂时离开座位，可以使用临时离开
功能。中午 11:00-12：30、晚上 16:30-18:00 时间段，可离开 1 小
时，其余时间段可临时离开 30 分钟，记得按时回到座位哦。刷卡选座，
离座刷卡，我们一起做新时代的文明读者。

3.1 如何预约阅览室座位？
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图书馆 阅览室名称 座位数 

四平路校区图书馆 

教参与专题图书阅览室 90 

本部综合图书阅览室一楼 292 

本部综合图书阅览室二楼 214 

嘉定校区图书馆 

 

 

 

 

五楼阅览区 

六楼阅览区 

七楼阅览区 

八楼阅览区 

九楼阅览区 

十楼阅览区 

十四楼研习室 

472 

198 

317 

255 

466 

198 

28 

医学图书馆沪西校

区 

北二阅览室 96 

南二阅览室 118 

南一阅览室 102 

 

图书馆 阅览室名称 座位数 

四平路校区图书馆 

教参与专题图书阅览室 90 

本部综合图书阅览室一楼 292 

本部综合图书阅览室二楼 214 

嘉定校区图书馆 

 

 

 

 

五楼阅览区 

六楼阅览区 

七楼阅览区 

八楼阅览区 

九楼阅览区 

十楼阅览区 

十四楼研习室 

472 

198 

317 

255 

466 

198 

28 

医学图书馆沪西校

区 

北二阅览室 96 

南二阅览室 118 

南一阅览室 102 

 

四平路校区科技综合阅览室一楼 

德文图书馆一楼阅览室 

医学图书馆沪西校区二楼阅览室 

医学图书馆沪北校区一楼阅览室

      考虑到广大考研读者对学习环境的需求，图书馆面向临近毕业的
在册本科生，四平校区图书馆裙房二楼（马克思主义专题阅览室）和
嘉定校区（九楼）设有考研专用阅览室。
      考研专用阅览室座位的使用期为每年的 9 月或 10 月至当年考研结
束。读者可在同济大学图书馆官网读者服务模块进行考研座位预约，
具体开放预约时间可关注图书馆发布的相关通知。

请注意：为了有效利用
考研座位，考研阅览室
座位实行系统化管理，
读者须每天到考研阅览
室的人脸识别签到机进
行签到，若连续 3 天未
进行签到，你的“专属
座位”将成为别人的哦。

3.2 如何预约考研座位
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      有时候需要小组讨论，却没有合适的空间，遇到这种情况怎么办
呢？快来图书馆研习室呗。
       读者可在同济大学图书馆官网“读者服务”菜单、“同济大学图书馆”
微信公众号或“同济大学图书馆服务”微信服务号预约使用研习室。
      研习室开放时间为 8:00-22:00（节假日开放时间以公告为准），
可以预约三天内的可用时间，每天 18 点后开放预约第四天的可用时间。

3.3 如何预约研习室？



21

         
      图书馆面向校内师生团体提供免费的场地借用服务，读者或借用
场地单位可按活动需求及时间规划选择合适的场地。

3.4 如何预约场地？
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       小提示：
       举办报告会、研讨会、读书会、讲座、论坛、沙龙、成果发布会
等活动须在 OA 提交申请，审批通过后请携带审批结果提交图书馆，
填写申请表借用场地。
       场地借用申请表可在图书馆主页 - 互动交流 - 相关下载栏目中自
行下载填写。
       详见链接：https://www.lib.tongji.edu.cn/index.php?classid=
12094

       小提示：
       温馨提示：使用阅览室电脑需遵守《同济大学图书馆电子阅览室
使用规则》。详见链接：https://www.lib.tongji.edu.cn/index.php?
classid=11976&newsid=31445&t=show）

        
      为方便全校师生上网、阅览电子读物，图书馆设有电子阅览室。
读者可使用校园卡在自助管理机上刷卡选取座位号，按自助管理机提
供的座位号对号入座使用，也可选择想要的座位刷卡换座，记得下机
离开时再次刷卡哦。

四平路校区图书馆电子阅览室 嘉定校区图书馆电子阅览室

3.5 如何使用电子阅览室？
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       设备借用服务
       图书馆提供多样化的设备外借服务，包括平板电脑、计算器、词
典笔。读者可在周一至周日 8:00-22:00 时间段内，凭本人一卡通，到
各校区图书馆咨询台办理外借手续。每位读者每次限借阅一台（外借
设备占用借阅图书的总额度），暂不支持续借和跨馆归还，可预约出
借状态的设备，预约保留 2 天。

       公共查询电脑
       为方便读者查询图书馆主页、检索馆藏文献信息、查找书刊信息
和个人借阅图书信息，图书馆配备有公共查询电脑，读者可按需使用。
请各位读者遵守《同济大学图书馆公共查询电脑使用规则》
（详见链接：https://www.lib.tongji.edu.cn/index.php?classid=11
976&newsid=31411&t=show）。

       自助打印 & 复印、扫描服务
       图书馆提供简单便捷的自助式打印、复印、扫描等系列服务，包
括联创自助文印系统、蜜蜂自助打印服务和云佳印自助文印系统。

       · 联创自助文印系统
       读者可在校内任意一台装有联创自助打印驱动程序的电脑上先行
设置打印任务，复印以及扫描服务可至自助机器现场进行，并在任意
一台装有联创系统刷卡端的机器上，方便地使用校园卡进行自助刷卡
缴费。如果您使用个人电脑进行打印，须先下载自助打印驱动程序。
具体的操作流程可在同济大学图书馆官网读者服务模块 / 自助打印复
印找到，读者们可按流程进行操作。

3.6 图书馆有哪些设备设施可供使用？
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       · 蜜蜂自助打印服务
       蜜蜂自助打印服务实现“微信扫一扫 快速打印”的便捷线上打印
支付文印服务。读者们可提前将需要打印的文档保存在微信客户端，
然后通过扫描蜜蜂打印机上的二维码，进行便捷的线上打印支付流程。
如遇到问题可直接联系“蜜蜂自助打印”微信公众号客服。

       · 云佳印自助文印系统
       云佳印自助文印系统提供多种方式的打印服务。首先是手机端的
文印服务，读者可扫描打印机上的二维码注册登录进行文印活动，同
时也可以选择微信客户端搜索“超级云佳印”小程序进行线上传输文
档支付打印活动。其次读者们也可以通过超级云佳印官方网站进行文
印活动。除去线上的打印服务，云佳印打印机还支持插入U盘直接打印。
如遇到问题需要申诉与退费可扫描机器上的二维码进行咨询。详细的
操作读者可参考打印机的说明文档。
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       寄包柜服务
       为方便读者的寄存需求，图书馆提供寄包柜服务。读者可凭本人
一卡通按照寄包柜操作流程自助进行寄存服务。每位读者同一时间段
内只能使用一个寄包箱。
· 温馨提示：请在当天闭馆前取回寄存的物品。为安全起见，请不要
寄存贵重物品和易燃易爆等危险物品。

四、信息素养教育
      为推动科研创新过程中信息利用的元素养能力培养，贯穿大学生
学习生涯全过程，图书馆针对新生入学、创新创业设计、毕业设计、
学位论文等需求，为学生利用纸质文献、电子资源、互联网资源等提
供全方位支持，同时，采用线上线下相结合的方式，形成课程、讲座、
参观、实习等多种形式相互配合的信息素养教育体系。

        
· 《科技文献检索与利用》通识课：课程编号 340012，学分 1.5，学
时 34，针对全体本科生选修。
· 医学《文献检索》必修课：课程代码 340010，学分 2，学时 34，
针对医学院本科生必修。
· 综合《信息检索》选修课：课程代码 2900008，学分 1，针对全校
全日制硕士研究生选修。
· 《医学文献检索》选修课：课程代码 2110010，学分：1，针对医
学院全日制研究生选修。

        
      针对全校读者某时段的需求重点，开设具有针对性的讲座，如新
生论文写作系列、研究生论文开题系列、创新课题系列、专利与创新
系列等，具体安排参考每学期图书馆信息素养讲座预告。
       读者还可以通过图书馆主页登录“我的图书馆”进行讲座预约：

4.1 学分课程

4.2 专题讲座
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· 更多信息请访问图书馆新生指南，快速了解图书馆

        
      针对每年新入学的本科生和研究生，为更好地了解图书馆布局、
熟悉图书馆资源与服务，培养信息素养，图书馆开设线上线下一体化
的引导性教育与服务，并以此为基础形成图书馆新生指南网站。

4.3 新生教育
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五、研究支持服务

        
      同 济 大 学 科 技 情 报 所 为 校 内 外 用 户 提 供 SCIE、EI、CPCI、
CSCD、CSSCI、SSCI、A&HCI、Scopus 等数据库的收录或引用证明，
以及 JCR 影响因子及分区，ESI 高被引论文等的相关证明。

       论文收引证明自助服务
       校内用户可通过同济大学论文收引证明自助服务系统，自助开具
署名单位为同济大学的论文检索证明。

5.1 如何开具论文收录引用证明？
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       · 登录方式
       依次访问图书馆主页 - 研究支持 - 检索证明栏目
（网址：https://cscy.tongji.edu.cn/），通过学校统一身份认证进行
登录，校外请通过 VPN 进行访问。

       · 收录范围
       Cell/Nature/Science/PNAS 及其子刊论文、ESI 高被引论文、中
国科学院文献情报中心期刊分区表 1 区论文、SCI 论文、SSCI 论文、
A&HCI 论文、CPCI-S 论文、CPCI-SSH 论文、EI 论文、CSCD 论文
以及 CSSCI 论文。
       试运行期间，校内师生在本系统中自助开具和下载本人论文检索
证明不需要付费。

       人工收引证明服务 ( 线上委托 )
       校外用户或收引证明自助服务无法满足需求的校内师生，可以
通过人工收引证明系统进行委托（网址：https://cscy.tongji.edu.
cn/），校内师生通过学校统一身份认证账号登录，校外用户通过手机
号注册后进行登录。

       现场委托
       用户可携带电子或纸质材料到图书馆二楼咨询与情报服务部办公
室现场办理，材料整理格式可参照“信息提交模板”（可依次访问图
书馆主页 - 研究支持 - 检索证明栏目进行下载）。
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       咨询联系方式
     · 四平路校区：图书馆咨询与情报服务部
       工作时间：周一至周五 8:00-17:00（工作日中午不休息，每周二
下午 13:30-15:00 暂停服务）
       电话：021-65982423
       邮箱：cscy@tongji.edu.cn
       地址：上海市杨浦区四平路 1239 号同济大学图书馆二楼咨询与情
报服务部办公室
     · 嘉定校区：图书馆读者服务部（嘉定校区）
       工作时间：周一至周五 8:00-17:00（工作日中午不休息，每周二
下午 13:30-15:00 暂停服务）
       电话：021-69589455
       邮箱：jdjs@lib.tongji.edu.cn
       地址：上海市嘉定区曹安公路 4800 号同济大学图书馆一楼咨询台
     · 沪西、沪北校区：医学图书馆
       工作时间：周一至周五 8:00-17:00（工作日中午不休息，每周二
下午 13:30-15:00 暂停服务）
       电话：021-51030060
       邮箱：medlib@lib.tongji.edu.cn
       地址：上海市普陀区真南路 500 号同济大学图书馆二楼学科办公
室（医学图书馆沪北校区用户请先电话联系确定取报告地点）

       办理方式
       校内外用户均可通过情报与咨询服务平台，登录科技查新系统提
交查新委托（网址：https://cscy.tongji.edu.cn/）。校内师生通过学
校统一身份认证账号登录，校外用户通过手机号注册后进行登录。
       查新委托书填写后，管理员将根据系统中提交顺序依次分配查新
员，后续各项事务将由查新员与您进行沟通。

        
       同济大学科技查新工作站从 1992 年 12 月开始成为国家教委首批
查新工作站，2003 年 12 月再次被认证为“教育部科技查新工作站”。
可在科研立项、成果评审、申报奖励和专利申请等方面出具成果查新、
立项查新、专利查新等报告。

5.2 如何开具科技查新报告？
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       咨询联系方式
     · 四平路校区：图书馆咨询与情报服务部
       工作时间：周一至周五 8:00-17:00（工作日中午不休息，每周二
下午 13:30-15:00 暂停服务）
       电话：021-65985594
       邮箱：cscy@tongji.edu.cn
       地址：上海市杨浦区四平路 1239 号同济大学图书馆二楼咨询与
情报服务部办公室
     · 嘉定校区：图书馆读者服务部（嘉定校区）
       工作时间：周一至周五 8:00-17:00（工作日中午不休息，每周二
下午 13:30-15:00 暂停服务）
       电话：021-69584764
       邮箱：jdjs@lib.tongji.edu.cn
       地址：上海市嘉定区曹安公路 4800 号同济大学图书馆一楼咨询
台
     · 沪西、沪北校区：医学图书馆
       工作时间：周一至周五 8:00-17:00（工作日中午不休息，每周二
下午 13:30-15:00 暂停服务）
       电话：021-51030060
       邮箱：medlib@lib.tongji.edu.cn
       地址：上海市普陀区真南路 500 号同济大学图书馆二楼学科办公
室（医学图书馆沪北校区用户请先电话联系确定取报告地点）

        
       图书馆面向各学院提供学科资源支持、学科咨询、学科态势分析、
知识产权信息和信息素养教育等服务。学科馆员努力搭建起图书馆与
各学院间“需求”与“保障”的桥梁，嵌入师生学习科研全过程，致
力于提供精细化的服务，支撑一流学科发展，助力一流人才培养。
       服务清单如下：

       学科资源支持服务
       对学校各学科资源（中外文图书、期刊、数据库、电子书等）需求（如
试用、反馈等）给予支撑，为学科建设（如学科评估）提供资源保障。

       学科咨询服务
       为各学科的科研人员、科研团队提供个性化学科咨询与情报分析
服务，如：深度嵌入课题的服务，为不同研究阶段提供全过程的文献
跟踪及情报分析。

5.3 学科与知识产权信息服务



       知识产权信息服务
       围绕立项前预判、专利竞争力分析、专利导航、知识产权布局、
核心专利挖掘、高价值专利培育、专利查新、专利风险预警、侵权预
警分析、知识产权培训与咨询等内容，提供面向师生的、基于科研全
流程的知识产权信息服务。
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       信息素养教育
       嵌入师生学习科研全过程，开展多种形式的信息素养教育，包括
嵌入式课程和专题讲座，内容围绕学科专业数据库、核心期刊与论文
写作、文献管理、软件工具、学术诚信与学术道德规范等相关主题。
       2023 年，图书馆文、理、工、医各学科服务团队与对口服务学院、
职能部门等机构多方联动合作，策划组织“济图圆桌学术沙龙”“世
界知识产权日主题活动”“新生论文写作特训营”，以及针对嘉定校
区师生开展的“学科服务进社区”系列活动，为不同师生群体、不同
学习研究场景提供更全面、更有针对性、更精准地嵌入学习和研究全
过程的培训内容。

       咨询联系方式
       如果您有相关需求，可与我们对口的学科馆员联系。
       工科学科服务部  联系电话：65982745（四平路校区）      
                                                 69589619（嘉定校区）
       理科学科服务部  联系电话：65985849、65982739
       文科学科服务部  联系电话：65983484、65985625
       医学图书馆         联系电话：51030060（沪西校区）
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      图书馆学术搜索是一款文献资源搜索引擎，实现图书馆馆藏资源
目录级管理，帮助读者快速找到需要查找的文献资源。读者可通过图
书馆主页（https://www.lib.tongji.edu.cn/）的学术搜索对图书馆馆
藏文献资源进行一站式检索。

5.4 一站式学术搜索
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       目前学术搜索可以一站式检索的图书馆馆藏资源类型包括：电子
图书、电子期刊、会议文献、学位论文、报纸、视频、标准等，涵盖
了 Nature、Science Online、Elsevier、EBSCO、Springer、中国知网、
万方、维普等图书馆购买的各类中外文全文数据库资源，数据量达数
百万级。读者只需要在学术搜索框内输入图书、期刊、论文等各类文
献的题名或主题，便可实现一键搜索，快速获得相关主题文献，如下
图：

       在搜索结果页面中，读者可以按文献的内容类型、关键词、学科
类型、作者、年份、语言、地区等字段进行精炼检索，还可以限定检
索范围，方便读者在海量文献中更准确快速的找到文献。
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六、文化服务
      图书馆结合院系和学科特色，立足师生文化需求，长期举办各类
学术与文化讲座、研讨、展览以及文化体验等活动，依托闻学堂、文
榷堂、德文图书馆、博物馆等文化平台，为读者带来丰富多彩的校园
文化生活。

        
      闻学堂阅览室位于四平路校区图书馆南楼十楼，集传统文化文献
借阅、展示、研讨三项功能于一体的空间，通过传统文化学习、互动、
体验并结合传统阅读、交流、讲座等形式，在图书馆内搭建创新形式
的传统文化教育平台。阅览室藏有精选中华传统文化相关图书近 4000
余册，共设有 140 多个阅览与休闲席位，由展示区、阅览区和研讨区
三个主要功能区构成，内部空间采用传统古典风格设计装饰，古香古
色韵味独特。闻学堂设立“闻学讲堂”“闻学展堂”“闻学课堂”“闻
学知行堂”“闻学雅集堂”（五大堂）活动平台，以展览、课程、讲座、
知行体验等活动，增强师生对中华优秀传统文化的亲和力、感知力和
实践能力，修养身心，陶冶道德情操。

6.1 闻学堂
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      文榷堂位于嘉定校区图书馆十四楼，以“传统博雅、世界融合、
山河筑梦、科艺同源、芥舟济艺”五大文化板块，立足图书馆文化资源、
结合校区学科特色、展示嘉定区域文化底蕴、围绕同济文化与精神，
通过专题展览、讲座沙龙、文艺鉴赏、实践体验等形式丰富同济师生
的文化生活和文化实践，以推广中华优秀传统文化、革命文化和社会
主义先进文化，推广学科文化及海派文化，传承同济精神，围绕立德
树人根本任务开展一系列文化育人工作。
·“礼敬中华 名家讲堂”邀请在中华优秀传统文化领域具有一定成就
和社会影响力的嘉宾，围绕琴棋书画等定期举办专题讲座，开阔师生
的文化视野，提升师生的文化鉴赏能力。
·“嘉园风雅 济美芳华”——嘉定校区师生文化沙龙，联合学院和相
关部门，针对不同师生群体和文化需求，定制文化沙龙方案，提供特
色文化服务。
·“文榷雅时——传统文化生活节”结合端午、中秋等中华民族传统节
日，通过丰富多彩的浸入式文化体验，如插花、品茶、闻香、抚琴等，
传承推广中华优秀传统文化，丰富师生的传统节日体验。
·“文榷育美”文化实践系列课程，面向师生推出包括沪语培训、茶艺
实践、药斑布印染、木版水印、古籍阅读与文创制作等文化课程，增
强对学生美育鉴赏和劳动技能的培养。
·“文榷展览”“文榷讲堂”“文榷艺苑”“文榷工坊”等，围绕中华
优秀传统文化、国际文化、同济特色学科文化和校园文化等，举办丰
富多彩的专题展览、讲座、研学和实践活动等。

6.2 文榷堂
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      德文图书馆位于中德大楼一至二层，立足德文特色资源，结合同
济优势专业和学科，围绕同济对德历史传承和文化内涵开展各项文化
活动，形成了“国际文化之旅”“中外文化体验工坊”“影看世界”“行
走阅读”等系列活动。
·“国际文化之旅”以德国文化为主要特色，同时引进中法、中意、中
西、中非等特色文化，通过讲座、沙龙、研讨会、展览、音乐会、主
题文化活动等形式，创建国际文化教育第二课堂。
·“中外文化体验工坊”面向国内外读者，围绕传统节日、节气以及国
外特色民俗开展系列体验、研讨活动，开展跨越文化的国际学生交流
体验活动。
·“影看世界”围绕国内外优秀影片，开展各种电影展映和研讨活动，
以电影为桥梁，促进中外优秀文化的传承、互融、互通。
·“行走阅读”结合现场参观与阅读推广为一体，开展阅读体验活动，
将书本阅读知识与实际参观紧密结合，提升学生应用能力，促进中德
人文交流。

6.3 德文图书馆
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      医学图书馆根据医学生的需求，不定期组织文化体验以及展览活
动。同时密切配合医学院的相关活动，开展以阅读推广、观影等支部
共建系列活动，增进学生间的互动交流。

        
       博物馆于 2016 年 3 月 16 日正式对外开放，以“文化 • 传统 • 经
典”为定位，设立“中国建筑与建筑文化展示厅”“中国古代机械复
原模型展示厅”两个永久陈列展厅，开展“同济人风采”“传承中国
优秀传统文化”“非遗进校园”等系列展览活动，体现了对校园文化
的历史传承和价值提升，成为同济校园内具有历史人文内涵的场所和
精神空间。

        
     “学人图书馆”位于图书馆北楼十楼，由“同济大学光华教育创新
基金”推动建立，旨在系统收藏、整理我校知名学师生、校友的手迹、
著述、影像、模型等优秀学术与文化艺术成果，展示“同济天下、崇
尚科学、创新引领、追求卓越”的新时代同济精神。

· 更多展览详情请关注“同济大学博物馆”微信公众号

6.4 医学图书馆

6.5 博物馆

6.6 学人图书馆
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图书馆官网网址：https://www.lib.tongji.edu.cn/
馆长信箱：gzxx@lib.tongji.edu.cn
四平路校区图书馆总咨询台：65983994
嘉定校区图书馆咨询台：69589455
医学图书馆沪西校区咨询台：51030087
医学图书馆沪北校区咨询台：66283862
德文图书馆咨询台：65985179

        
      如果您在使用数据库的过程中遇到问题，可以通过电子邮件向馆
员咨询：databaseservice@lib.tongji.edu.cn

      如果您在使用图书馆时遇到其他方面问题或者对于图书馆有好的
意见或建议，欢迎通过以下方式向我们反馈：

七、互动交流

八、联系我们

       图书馆主页咨询反馈

       微信反馈

同济大学图书馆 同济大学图书馆服务 微博反馈

7.1 使用数据库时遇到困难怎么办？

7.2 使用图书馆时遇到其他问题怎么办？
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附录：图书馆各校区文献资源馆藏分布
· 四平路校区图书馆馆藏分布

开放时间：周一至周日 7:30-22:30

功能分布 位置 资源及服务

总咨询台 大厅一楼

咨询服务、解答读者疑问、找书服务、
办理离校手续、书证延期挂失等。全
馆图书外借、归还、续借服务、东北

片高校借还服务

书库一楼 书库一层

待更新：入藏年限2013年前的科技类
中文图书 (N-Z，其中包括TB、TE、TF、
TG、TH、TJ、TK、TL、TTM、TN、TP、

TQ、TS、TU、TV)

书库二楼 书库二层
待更新：入藏年限2013年前的社科类

中文图书 (B-K)

科技图书阅览室（TU） 综合阅览楼一楼 建筑科学(近5年入藏中文图书)

科技图书阅览室（TP） 综合阅览楼二楼
自动化技术、计算机技术(近5年入藏中

文图书)

科技图书阅览室（N-Z，除TP、
TU中文图书外）

书库三层南

自然科学总论、数理科学和化学、天
文学和地球科学、农业科学、一般工
业技术、矿业工程、石油和天然气工
业、冶金工业、金属学与金属工艺、
机械仪表工业、武器工业、能源与动
力工程、原子能技术、电工技术、无
线电电子学与电信技术、化学工业、
轻工业、手工业、水利工程、交通运
输、航空、航天、环境科学、安全科
学、综合性图书、国家标准等图书

科技图书阅览室（外文N-Z) 书库三层北 外文科技类图书

教参与专题图书阅览室 裙楼北一楼
各学科教材资料及专题图书，并提供

台式电脑供读者使用

电子培训室 电子培训室 为读者提供电脑上网兼检索课教室

期刊现刊过刊阅览室 裙楼南二楼
当年现刊、报纸和近5年内期刊报纸合

订本

马克思主义专题阅览室 裙楼北二楼
马克思主义、列宁主义、毛泽东思想、

邓小平理论

社科图书阅览室（外文A-K） 主楼六楼 外文社科类图书

社科图书阅览室（B-C） 主楼七楼南 哲学、宗教、社会科学总论类图书

社科图书阅览室（D、E） 主楼七楼北 政治、法律、军事类图书

社科图书阅览室（F） 主楼八楼南 经济类图书

社科图书阅览室（G、H） 主楼八楼北
文化、科学、教育、体育、语言、文

字等图书

社科图书阅览室（I） 主楼九楼南 文学类图书

社科图书阅览室（J、K） 主楼九楼北 艺术、历史、地理等图书

闻学堂
(8:00-22：00) 主楼十楼南 中国传统文化文献及相关展示品

古籍与特藏文献研究室 主楼十楼北 古籍与特藏文献

研习室
一楼新书阅览室、

主楼十一楼
提供研习室，为读者研究讨论之用
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· 嘉定校区图书馆馆藏分布

 

开放时间：周一至周日 7：30－22：30 

功能分布 位置 资源及服务 

咨询台 一楼大厅 读者咨询、检索证明 

藏书区 

（开架） 

三楼 
马列主义、毛泽东思想、邓小平

理论、哲学、宗教 
A、B 

四楼 
哲学、宗教、社会科学总论、政

治、法律 、军事、经济 
B、C、D、E、F 

五楼 
经济、文化、科学、教育、体

育、语言、文字、文学 
F、G、H、I 

六楼 文学、艺术、历史、地理 I、J、K 

七楼 

历史、地理、自然科学总论、数

理科学与化学、天文学、地球科

学、生物科学、医药、卫生、农

业科学、工业技术 

K、N、O、P、Q、R、S、T 

九楼 工业技术 
TB、TD、TE、TF、TG、TH、

TJ、TK、TL、TM、TN、TP 

十楼 

工业技术、交通运输、航空、航

天、环境科学、安全科学、综合

性图书、外文图书 

TP、TQ、TS、TU、TV、U、

V、X、 Z、外文 

报刊专架 五楼 报纸及中外文现刊 

教材专架 一楼 嘉定校区图书馆教材专架（仅供阅览） 

闭架书库 

地下书库 嘉定密集书库、嘉定期刊过刊库 若有

需求

请至

一楼

咨询 

十一楼 

至 

十三楼 

嘉定保存本书库、嘉定德文书库（闭架）、 

嘉定声像、嘉定特藏 

电子阅览区 七楼 配备公共电脑 

多功能报告厅 三楼 讲座、培训 、会议、影片、其他（需申请审核使用） 

自助服务区 
一楼 自助借还书机、预约委托书柜、图书消毒柜、公共查询机 

七楼 自助复印、打印、扫描 

单人研习室 二楼 独立的学习、研究、讨论空间（需预约申请） 

研讨间 十四楼 
开放式研讨间 

多功能研讨间（需预约申请） 

综合办公室 一楼 109 室 科技查新、学科服务、检索证明 

文化空间 十四楼 文榷堂、工坊、琴棋坊、书画坊 

休闲区 一楼南侧 饮食、休闲 



· 医学图书馆沪西校区馆藏分布

· 医学图书馆沪北校区馆藏分布
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开放时间：周一至周日 7:30-22:30 

功能分布 位置 资源及服务 

读者咨询 一楼大厅服务台 读者咨询等服务 

图书阅览（开架） 二楼 医学及相关学科 

报纸、期刊阅览区 二楼 报纸及中外文期刊 

研习室 二楼、四楼 研习、讨论空间 

期刊合订本书库（闭架） 三楼 医学期刊合订本 

 

开放时间：周一至周日7:30-22:30

功能分布 位置 资源及服务

读者咨询 一楼大厅服务台 读者咨询等服务

图书阅览（开架） 一楼 医学及相关学科

报纸、期刊阅览区 一楼阅览室二楼休闲阅览室 报纸及中外文期刊

沪西密集书库 书库一楼至三楼 A-Z

沪西保存本库 书库四楼至六楼 A-Z



· 德文图书馆馆藏分布

开放时间：周一至周日 7:30-22:30 

功能分布 位置 资源及服务 

读者咨询 一楼咨询台 读者咨询等服务 

图书阅览区

（开架） 

一楼阅览室 

马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、哲学、宗

教、社会科学总论、政治、法律、军事、经济、

文化、科学、教育、体育、语言、文字、文学 

A、B、C、D、E、

F、G、H、I 

二楼阅览室 

文学、艺术、历史、地理、自然科学总论、数理

科学与化学、天文学、地球科学、生物科学、医

药、卫生、农业科学、工业技术、机械、仪表工

业、武器工业、电工技术、无线电电子学、电信

技术、自动化技术、计算机技术、化学工业、轻

工业、手工业、建筑科学、交通运输、航空、航

天、环境科学、安全科学、综合性图书 

I、J、K、N、O、

P、Q、R、S、T、

TB、TH、TJ、TM、

TN、TP、TQ、TS、

TU、U、V、X、Z 

德语语言学习

类专架 
二楼影音室 语言、文字 H33 

赠书专架 二楼阅览室 
斯图加特大学专架、达姆施塔特工业大学专架、格拉茨工业大学专

架 

德国研究中心

图书馆专架 
二楼阅览室 德国研究中心图书（仅供馆内阅览，不可外借） 

期刊阅览区 二楼阅览室 德文期刊 

公共查询机 一楼大厅 馆藏及各类电子资源查询 

多功能报告厅 二楼 讲座、培训、会议、影片、其他（需申请审核使用） 

自助服务区 一楼大厅 自助借还服务、图书消毒、自助复印、打印、扫描服务 

研习室 
一楼 101、

102、103 
独立的学习、研究、讨论空间（需在网上预约申请使用） 
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开放时间：周一至周日 7:30-22:30 

功能分布 位置 资源及服务 

读者咨询 一楼咨询台 读者咨询等服务 

图书阅览区

（开架） 

一楼阅览室 

马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、哲学、宗

教、社会科学总论、政治、法律、军事、经济、

文化、科学、教育、体育、语言、文字、文学 

A、B、C、D、E、

F、G、H、I 

二楼阅览室 

文学、艺术、历史、地理、自然科学总论、数理

科学与化学、天文学、地球科学、生物科学、医

药、卫生、农业科学、工业技术、机械、仪表工

业、武器工业、电工技术、无线电电子学、电信

技术、自动化技术、计算机技术、化学工业、轻

工业、手工业、建筑科学、交通运输、航空、航

天、环境科学、安全科学、综合性图书 

I、J、K、N、O、

P、Q、R、S、T、

TB、TH、TJ、TM、

TN、TP、TQ、TS、

TU、U、V、X、Z 

德语语言学习

类专架 
二楼影音室 语言、文字 H33 

赠书专架 二楼阅览室 
斯图加特大学专架、达姆施塔特工业大学专架、格拉茨工业大学专

架 

德国研究中心

图书馆专架 
二楼阅览室 德国研究中心图书（仅供馆内阅览，不可外借） 

期刊阅览区 二楼阅览室 德文期刊 

公共查询机 一楼大厅 馆藏及各类电子资源查询 

多功能报告厅 二楼 讲座、培训、会议、影片、其他（需申请审核使用） 

自助服务区 一楼大厅 自助借还服务、图书消毒、自助复印、打印、扫描服务 

研习室 
一楼 101、

102、103 
独立的学习、研究、讨论空间（需在网上预约申请使用） 

 




